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Fiche de poste

I. Intitulé du poste

Membre de la Commission Juridique et Statutaire

II. Rattachement

La commission est rattachée au Comité Directeur et au Bureau Exécutif.

III. Mission principale

Participer a I’analyse, la rédaction, la mise a jour et I’interprétation des statuts, du réglement intérieur
et des documents juridiques de la FAMTYV afin d’assurer leur conformité 1égale et leur cohérence avec le but
et le fonctionnement de la structure.

IV. Activités principales

« FEtudier et analyser les statuts et le réglement intérieur existants

e Proposer des modifications ou évolutions des textes réglementaires

o Participer a la rédaction de nouveaux articles ou documents juridiques internes

e Vérifier la conformité des textes avec la législation en vigueur

e Apporter un avis consultatif sur les questions juridiques internes

e Contribuer a la clarification des régles de gouvernance et de fonctionnement

e Préparer des rapports ou notes de synthése pour le Comité Directeur ou 1’ Assemblée générale
e Participer aux réunions de la commission et aux travaux collectifs

e Suivre I’évolution réglementaire pouvant impacter la fédération
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FEDERATION
DESARTSMARTIA TRADITIONNELS VETVAMENS

V. Responsabilités

o Garantir la cohérence des textes réglementaires internes
o Veiller a la sécurité juridique de I’organisation

o Contribuer a la transparence et a la bonne gouvernance

VI. Compétences et qualités requises

o Connaissances en droit associatif / gouvernance (souhaitées)

o Capacités d’analyse et de synthése

e Rigueur rédactionnelle

o Esprit critique et sens de 1’organisation

o Capacité a travailler en équipe et a débattre de maniere constructive

e Sens de la confidentialité

VII. Profil recherché

o FEtre licencié de la FAMTV
e Avoir un intérét pour les questions juridiques, statutaires et de gouvernance

o Posséder une expérience dans la rédaction de textes réglementaires est un plus

VIII. Modalités de fonctionnement

e Participation aux réunions de la commission

e Contribution aux travaux entre les réunions (lecture, propositions, rédaction)

e Travail collaboratif avec les autres membres de la commission et les instances dirigeantes
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Cahier des charges

Commission Juridique et Statutaire
Fédération des Arts Martiaux Traditionnels Vietnamiens (FAMTYV)

1. Objet de 1a commission

La Commission Juridique et Statutaire a pour mission d’assurer la sécurité juridique, la

conformité réglementaire et la cohérence statutaire de la Fédération des Arts Martiaux Traditionnels
Vietnamiens (FAMTYV).

Elle accompagne les instances dirigeantes de la fédération dans 1’¢élaboration, I’analyse et I’évolution

des textes encadrant son fonctionnement.

2. Missions principales

2.1. Gestion des statuts

La commission est chargée de :

Etudier et proposer des modifications des statuts de la fédération

Vérifier la conformité des statuts avec la 1égislation en vigueur

Assurer la cohérence entre les statuts et les autres textes réglementaires de la fédération

Préparer les propositions de modification a soumettre au Comité Directeur ou a I’ Assemblée Générale

2.2. Réglement intérieur

La commission :

Rédige et met a jour le réglement intérieur de la fédération

Veille a I’application correcte du réglement intérieur

Propose des ajustements lorsque 1’évolution de la fédération le nécessite

S’assure de la cohérence entre réglement intérieur, statuts et réglements techniques
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2.3. Sécurisation juridique

La commission :
e Analyse les questions juridiques liées au fonctionnement de la fédération
e Apporte un avis consultatif au Comité Directeur
o Vérifie la conformité juridique des décisions importantes

e Anticipe les risques juridiques pouvant impacter la fédération

2.4. Gouvernance et fonctionnement institutionnel

La commission contribue a :
o Clarifier les régles de gouvernance de la fédération
o Définir les roles et responsabilités des instances

e Harmoniser les procédures internes (¢lections, commissions, fonctionnement administratif)

2.5. Accompagnement réglementaire

La commission peut :
e Proposer des procédures internes
« Elaborer des documents types (chartes, réglements, procédures disciplinaires, etc.)

e Conseiller les commissions et organes de la fédération sur les aspects juridiques et statutaires

3. Champ d’intervention

La Commission Juridique et Statutaire intervient notamment sur :
o Statuts de la fédération
e Reéglement intérieur
e Reéglements administratifs
e Procédures internes
e Questions de gouvernance
o Conformité réglementaire

Elle ne se substitue pas aux autres commissions mais agit en appui juridique et statutaire.

4. Composition de la commission

La commission est composée :

e D’un président ou coordinateur de commission

En France, seule la FAMTV-France est reconnue par la WFVV - agrément WFVV n°EU-001FR FED-DEC n°35 / QD-WFVV 07DEC2016
Association a but non lucratif, régie par la loi de 1901 — N° D'ordre 99/1441 - N° DOSSIER 00139844 P

Siege social : 12, avenue Maximilien ROBESPIERRE — 94400 - VITRY SUR SEINE SIRET : 423 774 405 00033 Page 6 sur 22




AMTV

FEDERATION DES ARTS MARTIAUX TRADITIONNELS VIETNAMIENS
LIEN POAN VO cO TRUYEN VIET NAM TAI PHAP
Adresse courrier : Chez M. Xavier NGUYEN
12, avenue Maximilien ROBESPIERRE - 94400 - VITRY SUR SEINE

FEDERATION
DES ARTS MARTIADX TRADITIONNES VIETNAMNS

e De membres désignés par le Comité Directeur

o Eventuellement de personnes ressources disposant de compétences juridiques ou administratives

Les membres doivent faire preuve de :
e Rigueur
e Neutralité
o Confidentialité

e Sens de l’intérét fédéral

Fonctionnement

La commission :
e Se réunit selon les besoins ou a la demande du Comité Directeur
e Peut constituer des groupes de travail thématiques
o Rédige des notes, rapports ou propositions de modification
e Transmet ses recommandations au Comité Directeur

Les décisions finales appartiennent aux instances statutaires de la fédération.

Livrables attendus

La commission doit notamment produire :
e Propositions de modification des statuts
e Propositions de modification du réglement intérieur
e Notes juridiques ou avis consultatifs
e Documents réglementaires internes

e Rapports de synthese pour les instances dirigeantes

Principes d’action

La commission agit selon les principes suivants :
o Respect de la législation
o Transparence
o Cohérence réglementaire
e Neutralité

e Service de I’intérét général de la fédération
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Fiche de poste.

I. Commission Technique et Organisation

II. Intitulé

Membre de la Commission Technique et Organisation

III. Rattachement

La Commission Technique et Organisation est placée sous 1’autorité du Comité Directeur et du
Bureau Exécutif de la fédération.

IV. Mission principale

La Commission Technique et Organisation a pour mission de développer, structurer et superviser
I’ensemble des activités techniques et organisationnelles de la fédération, notamment les compétitions, les
stages, les formations et I’arbitrage, afin de garantir la qualité, la cohérence et le développement de la
discipline.

V. Activités principales

Organisation sportive
e Participer a I’organisation des compétitions fédérales (championnats, tournois, rencontres).
« Elaborer le calendrier sportif annuel.
o Définir les catégories, formats de compétition et réglements techniques.
e Assurer la coordination avec les clubs organisateurs.
Stages et développement technique
e Proposer et organiser des stages techniques.
e Contribuer a I’évolution du contenu technique de la discipline.

o Participer a la diffusion des méthodes d’enseignement.

En France, seule la FAMTV-France est reconnue par la WFVV - agrément WFVV n°EU-001FR FED-DEC n°35 / QD-WFVV 07DEC2016
Association a but non lucratif, régie par la loi de 1901 — N° D'ordre 99/1441 - N° DOSSIER 00139844 P

Siege social : 12, avenue Maximilien ROBESPIERRE — 94400 - VITRY SUR SEINE SIRET : 423 774 405 00033 Page 9 sur 22




AMTV

FEDERATION DES ARTS MARTIAUX TRADITIONNELS VIETNAMIENS l ‘D Tﬁ ?
LIEN POAN VO cO TRUYEN VIET NAM TAI PHAP A /
Adresse courrier : Chez M. Xavier NGUYEN RN
12, avenue Maximilien ROBESPIERRE — 94400 - VITRY SUR SEINE DES TSV TADTIONES HETNAE

Formation
e Participer a I’¢laboration et a I’organisation des formations (instructeurs, entraineurs, officiels).
o Contribuer a la création de supports pédagogiques.
Arbitrage
e Participer a la mise en place et au suivi du corps arbitral.
o Contribuer a la formation et a I’évaluation des arbitres.
o Veiller a I’application correcte des reglements en compétition.
Réglementation technique
e Proposer des évolutions des réglements sportifs et techniques.

o Garantir leur application lors des événements fédéraux.

V1. Responsabilités

e Assurer la qualité et la sécurité des événements sportifs.
o Garantir le respect des réglements techniques et sportifs.

o Contribuer au développement et a la structuration de la discipline au sein de la fédération.

VII. Compétences et qualités requises

e Bonne connaissance de la discipline et de son fonctionnement.

o Expérience en compétition, enseignement ou arbitrage (souhaitée).
e (Capacité d’organisation et de coordination d’événements.

o Esprit d’équipe et sens du travail collectif.

e Rigueur et impartialité.

VIII. Fonctionnement de la commission

e Participation aux réunions de la commission.
e Contribution aux groupes de travail (compétitions, formation, arbitrage, stages).

e Collaboration avec le Comité Directeur et les clubs affiliés.
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Cahier des charges

Commission Technique et Organisation

Fédération des Arts Martiaux Traditionnels Vietnamiens (FAMTYV)

1. Objet de 1a commission

La Commission Technique et Organisation a pour mission de structurer, développer et superviser
les activités techniques et sportives de la fédération, notamment les compétitions, stages, formations et
dispositifs d’arbitrage.

Elle veille a la qualité technique, a la cohérence des pratiques et a I’organisation efficace des
événements fédéraux.

2. Positionnement institutionnel

La Commission Technique et Organisation est placée sous 1’autorité :
e Du Comité Directeur
e Du Bureau Exécutif de la fédération

Elle agit en collaboration avec les clubs affiliés et les autres commissions fédérales.

3. Missions principales

3.1. Organisation sportive

La commission est chargée de :

Participer a 1’organisation des compétitions fédérales (championnats, coupes, tournois, rencontres).
« Elaborer le calendrier sportif annuel de la fédération.

o Définir les catégories, formats de compétition et régles techniques.

o Coordonner les événements avec les clubs organisateurs.

e Veiller au bon déroulement technique des compétitions.

3.2. Développement technique

La commission contribue a :
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e L’¢évolution du contenu technique de la discipline.
e Lapromotion et la diffusion des arts martiaux traditionnels vietnamiens au sein de la fédération.

e L’harmonisation des pratiques techniques entre les clubs affiliés.

3.3. Organisation de stages

La commission :
e Propose et organise des stages techniques fédéraux.
o Favorise les échanges techniques entre pratiquants et enseignants.

e Contribue a la transmission et a la valorisation des traditions martiales vietnamiennes.

3.4. Formation

La commission participe a :
e L’¢laboration et a I’organisation des formations fédérales (instructeurs, entraineurs, officiels).
e Lamise en place de parcours de formation technique.

e Lacréation de supports pédagogiques et techniques.

3.5. Arbitrage

La commission contribue a :
e La structuration et le suivi du corps arbitral.
e [’organisation des formations d’arbitres et de juges.
e L’évaluation et la montée en compétence des officiels.

o Labonne application des réglements lors des compétitions.

3.6. Réglementation technique

La commission :
e Propose des évolutions des réglements sportifs et techniques.
e Veille a leur diffusion et a leur compréhension aupres des clubs.

e Garantit leur application lors des événements fédéraux.

4. Responsabilités

La Commission Technique et Organisation est responsable de :
o La qualité technique des événements fédéraux

o La sécurité sportive des pratiquants
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o Le respect des réglements sportifs
e La cohérence des activités techniques de la fédération

Elle contribue activement au développement et a la structuration des arts martiaux traditionnels
vietnamiens au sein de la fédération.

5. Composition de la commission

La commission est composée :

e D’un responsable ou président de commission

e De membres désignés par le Comité Directeur

« Eventuellement de référents techniques ou experts de la discipline
Les membres doivent posséder une expérience ou une implication dans :

e L’enseignement

e La compétition

e L’organisation d’événements

e L’arbitrage.

6. Fonctionnement

La commission fonctionne selon les modalités suivantes :
e Réunions régulicres ou selon les besoins de la fédération
e Mise en place de groupes de travail spécifiques (compétition, formation, arbitrage, stages)
e Rédaction de rapports, propositions et recommandations

e Coordination avec le Comité Directeur, le Bureau Exécutif et les clubs affiliés

7. Livrables attendus

La Commission Technique et Organisation produit notamment :
o Le calendrier sportif fédéral
o Les reglements techniques et sportifs
e Les programmes de stages et formations
e Les propositions d’évolution technique

o Les rapports d’organisation des événements fédéraux
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8. Principes d’action

La commission agit selon les principes suivants :
e Respect des traditions martiales vietnamiennes
e Qualité technique
« Equité sportive
e Sécurité des pratiquants

e Développement de la discipline
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Fiche de poste.

I. Commission Communication et Informatique

II. Intitulé

Membre de la Commission Communication et Informatique

III. Rattachement

La Commission Communication et Informatique est placée sous 1’autorité du Comité Directeur et du
Bureau Exécutif de la fédération.

IV. Mission principale

La Commission Communication et Informatique a pour mission de développer, gérer et promouvoir
I’image et les outils numériques de la fédération afin d’assurer une communication efficace et une gestion
numérique performante des activités fédérales.

Elle contribue a valoriser les arts martiaux traditionnels vietnamiens, les clubs affiliés et les
événements fédéraux, tout en garantissant le bon fonctionnement des outils informatiques de la fédération.

V. Activités principales

Communication

Stratégie de communication
o Elaborer et mettre en ceuvre une stratégie de communication interne et externe.
e Promouvoir les activités de la fédération, les clubs et les événements.

e Coordonner les actions de communication avec les autres commissions (technique, organisation,
formation, etc.).

Gestion des supports

e Créer et diffuser les supports de communication (affiches, flyers, newsletters, vidéos, publications
numériques).
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Veiller a la cohérence de I’identité visuelle de la fédération (logo, charte graphique, ligne éditoriale).
Réseaux sociaux et site internet

Animer et modérer les réseaux sociaux de la fédération.

Mettre a jour le site internet fédéral (actualités, calendrier, résultats, informations clubs).
Contribuer a la visibilité numérique de la fédération.

Relations médias

Rédiger et diffuser des communiqués de presse.

Développer des relations avec les médias locaux et spécialisés.

Valoriser les actions et événements de la fédération aupres du public.

Communication événementielle

Organiser la communication autour des compétitions, stages, formations et événements fédéraux.

Assurer la couverture médiatique des événements (photos, vidéos, reportages).

Informatique

Gestion des outils numériques

Assurer le fonctionnement et 1’évolution des outils informatiques de la fédération (site web, bases de
données, outils de gestion).

Proposer et mettre en place des solutions facilitant la gestion administrative et sportive.

Sécurité et protection des données

Veiller a la protection et a la sécurité des données de la fédération.

Gérer les droits d’accés aux outils numériques.

Contribuer au respect des réglementations relatives a la protection des données.

Innovation numérique

Proposer des solutions technologiques innovantes pour améliorer I’organisation et la communication.
Participer a la modernisation des outils numériques de la fédération.

Support technique

Apporter un appui technique aux membres, commissions et clubs affiliés.

Accompagner [’utilisation des outils numériques.
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VIIL.

VIII.

. Responsabilités

Assurer la visibilité et la promotion des activités de la fédération.
Garantir la qualité et la cohérence de la communication fédérale.
Veiller au bon fonctionnement des outils numériques.

Contribuer au développement et au rayonnement des arts martiaux traditionnels vietnamiens.

Compétences et qualités requises

Compétences

Maitrise des outils de communication numérique (réseaux sociaux, logiciels graphiques, outils de
gestion de contenu).

Connaissances en communication digitale et stratégie de communication.
Compétences en informatique et gestion d’outils numériques.

Capacités rédactionnelles et sens de la communication.

Qualités

Sens de I’organisation et rigueur.

Créativité et réactivité.

Esprit d’équipe et sens du travail collaboratif.

Pédagogie dans 1I’accompagnement des membres et clubs.

Intérét pour les arts martiaux traditionnels vietnamiens et les activités fédérales.

Fonctionnement de la commission

Participation aux réunions de la commission.
Contribution aux projets de communication et de développement numérique.
Collaboration avec le Comité Directeur, le Bureau Exécutif et les autres commissions.

Soutien aux clubs affiliés dans leurs actions de communication et leurs outils numériques.
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Cahier des charges

Commission Communication et Informatique

Fédération des Arts Martiaux Traditionnels Vietnamiens (FAMTYV)

1. Objet de 1a commission

La Commission Communication et Informatique a pour mission d’assurer la promotion, la
visibilité et le développement numérique de la fédération, ainsi que le bon fonctionnement des outils
informatiques nécessaires a son organisation.

Elle contribue a valoriser les arts martiaux traditionnels vietnamiens, les clubs affiliés et les
événements fédéraux a travers une communication cohérente et des outils numériques performants.

2. Positionnement institutionnel

La Commission Communication et Informatique est placée sous 1’autorité :
e Du Comité Directeur
e Du Bureau Exécutif de la fédération.
Elle travaille en collaboration avec :
e Les autres commissions fédérales
e Les clubs affiliés

e Les organisateurs d’événements fédéraux.

3. Missions principales

3.1. Stratégie de communication

La commission est chargée de :
o Définir et mettre en ceuvre une stratégie de communication interne et externe ;
e Promouvoir I’image et les valeurs de la fédération ;
e Valoriser les activités, les clubs et les événements fédéraux ;

e Coordonner les actions de communication avec les autres commissions.
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3.2. Communication institutionnelle

La commission :
o Assure la diffusion des informations officielles de la fédération ;
o Veille a la cohérence de I’identité visuelle fédérale (logo, charte graphique, supports) ;

o Réalise des supports de communication (affiches, newsletters, documents numériques, vidéos, etc.).

3.3. Communication numérique

La commission est responsable de :
e L’animation des réseaux sociaux de la fédération ;
o La gestion et la mise a jour du site internet fédéral ;
o La diffusion des informations relatives aux événements, stages, compétitions et formations ;

e L’amélioration de la visibilité numérique de la fédération.

3.4. Communication événementielle

La commission accompagne les événements fédéraux en :
e Organisant la communication avant, pendant et apres les événements ;
e Assurant la couverture médiatique (photos, vidéos, publications) ;

e Valorisant les résultats sportifs et les actions fédérales.

3.5. Gestion des outils informatiques

La commission assure :
o La gestion et le développement des outils numériques de la fédération ;
o La maintenance du site internet et des outils informatiques ;

o La gestion des bases de données et des plateformes numériques utilisées par la fédération.

3.6. Sécurité et protection des données

La commission veille :
e A lasécurité des systemes informatiques ;
e A laprotection et a la gestion des données de la fédération ;

e Aurespect des régles relatives a la protection des données et a la confidentialité.

3.7. Innovation et développement numérique

La commission peut proposer :

e De nouveaux outils numériques facilitant la gestion fédérale ;
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4.

e Des solutions technologiques pour améliorer la communication et 1’organisation ;

e Des systemes permettant d’optimiser les inscriptions, la diffusion d’informations et la gestion
administrative.

Responsabilités

La Commission Communication et Informatique est responsable de :
e La qualité et 1a cohérence de la communication fédérale ;
o La visibilité et I’image de la fédération ;
e Le bon fonctionnement des outils numériques et informatiques ;

o La diffusion efficace des informations aupres des clubs et des membres.

Composition de la commission

La commission est composée :
e D’un responsable ou président de commission ;
e De membres désignés par le Comité Directeur ;

o Eventuellement de personnes ressources disposant de compétences en communication ou en
informatique.

Les membres doivent posséder des compétences ou un intérét pour :
e La communication
e Le numérique

e La promotion des activités fédérales.

Fonctionnement

La commission fonctionne selon les modalités suivantes :
e Réunions réguliéres ou selon les besoins de la fédération ;
e Coordination avec le Comité Directeur et les autres commissions ;
o Participation a I’organisation et a la promotion des événements fédéraux ;

e Collaboration avec les clubs affiliés pour la diffusion des informations.
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7.

Livrables attendus

La commission produit notamment :
e Les supports de communication fédéraux ;
e Les contenus du site internet et des réseaux sociaux ;
e Les campagnes de communication liées aux événements fédéraux ;

e Les outils numériques nécessaires au fonctionnement de la fédération.

Principes d’action

La commission agit selon les principes suivants :
e Transparence de I’information ;
e Cohérence de la communication ;
e Valorisation des arts martiaux traditionnels vietnamiens ;
e Modernisation des outils de communication et de gestion ;

o Service de I'intérét général de la fédération.
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